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臺中市大甲地政事務所 

第課業務學習參訪報告 

參訪對象機關 桃園市龜山地政事務所 

參訪項目 機關檔案管理金檔獎參獎觀摩 

參訪日期 112年 7月 28日 

報告人員 第一課 業貴宏 

(一) 前言 

本次參訪之桃園市龜山地政事務所為第 19屆「機關檔案管理金檔獎」地方組

獲獎機關，計有 6個類別獲獎：檔案管理規畫與培訓、檔案鑑定與清理、檔案保

管與庫房設施及檔案應用等 4項獲評為優等；另檔案立案編目及文書與檔案作業

資訊化等 2項更獲評為特優，表現極為卓越，相信其相關經驗及心得能作為本所

檔案管理業務及金檔獎參獎之參考借鏡。 
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二、參訪心得 

112年 7月 28日由秘書帶隊參訪桃園市龜山地政事務所，該所則由主任、秘

書、各課課長與 3位承辦向本所參訪同仁做簡報及詳細解說。藉由此次參訪龜山

所，有以下可做為本所學習之參考。 

(二) 檔案卷宗夾整理 

透過翻閱該所陳列之卷夾，進一步了解各大項目放置的佐證資料。 

其採用卷宗夾為二孔拱型夾、內頁為活頁透明袋逐頁裝訂供翻閱，側背標清楚

標示項目、冊數，每個標題內頁第 1頁會製作總目錄，每一頁貼顏色頁碼便利

尋找。 

 

 

規劃與培訓項目經龜山所秘書提出建議：除了各項計畫彙整放置外，相

關的成果也一併在此單元中陳放，可以容易讓委員一目了然不必再翻閱其他

單元的卷宗。 

 

(三) 現場展示/檔案應用與加值 

在該所現場展示方面，展板中以套圖模型提供民眾可以親手拉開展示形成

互動，以下即為該所楓樹坑市地重劃區，用透明可拉取式壓克力板印製重

劃前後地籍圖、使用分區圖及航照圖，民眾可以透過抽取套疊可以了解重

劃前後的差異。. 
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另外該所現場展示 1等三角點，一則從業務角度凸顯專業領域特色，二則在環境

布置上呈現地所特色。 

 

 

 

 

 

 

 

主題展中特色主體—龜山舊地名常見的「坑」為主題，除了介紹其歷史，亦加

入地政元素。重點：主題展中部分單元加上立體 QR-code，提供參訪者掃描

進一步深入了解。 
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(四) 建議參採事項： 

1. 部分主題展可加上立體 QR-code提供參訪者進一步了解(要注意可否連結

得上否，龜山所現場掃描連結不上)。 

2. 參考龜山所 1等三角點現場示意展示亦可搭配本所場景空間作特色布置。 

3. 庫房參觀時該所有提到光碟資料有電子備份資料異地存放(龜山所資料存

放於大溪地政)，我們是否至少有採取另外備份存放本所其他處避免電子

資料以後無法調閱。 

 

 

 


