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臺中市大甲地政事務所 

第三課業務學習參訪報告 

參訪對象機關 桃園市龜山地政事務所 

參訪項目 機關檔案管理金檔獎參獎觀摩 

參訪日期 112 年 7 月 28 日 

報告人員 第三課 李政達 朱祐呈 

一、 前言 

桃園市龜山地政事務所為第 19屆「機關檔案管理金檔獎」地方組獲獎機關，

該所共有 6個類別獲獎，其中「檔案管理規畫與培訓」、「檔案鑑定與清理」、

「檔案保管與庫房設施」及「檔案應用」等 4項獲評為優等，而「檔案立案編目」

及「文書與檔案作業資訊化」等 2項更獲評為特優，成績斐然，相信其參獎經驗

及心得可作為本所檔案管理業務及金檔獎參獎之借鏡。 
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二、參訪心得 

112 年 7月 28 日(星期五)由張秘書帶隊，率領同仁至桃園市龜山地政事務所

觀摩，該單位人員，詳細解說參獎過程及辦理檔案業務時需注意之相關細節，下

列事項，可做為本所學習之參考， 

(一) 檔案管理 

檔案統計的呈現方式，除了據實記載管有檔案數字外，亦將檔案數據以

百分比方式呈現，方便委員或是參訪人員可更直覺、清楚了解其管有檔案的

情形。 

 

(二) 檔案鑑定與清理 

邀請學者專家擔任鑑定小組成員，對於鑑定之檔案表示專業意見，並將

鑑定意見完整呈現。有別多數機關係鑑定公文檔案，該所鑑定職能檔案(登

記申請案)，鑑定後將有歷史價值之檔案永久保存於機關。 
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(三) 檔案應用 

1.機關外部可用來宣導之版面，選擇檔案應用作為宣導主題，宣示其推廣檔案

應用之用心，增加檔案應用宣導之能見度。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.檔案應用展，以龜山舊地名常見的「坑」為主題，介紹龜山所轄區內五大坑

的歷史，並融入地政元素。此外，還在檔案展部分單元加上 QR-code，豐富

檔案展部分單元之內容。 
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3.配合檔案月將檔案月 LOGO 加入主題展中，提升能見度。 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.該所準備之簡報內容切中要領、引人入勝，並搭配介紹該所金檔獎工作影片

(配合該屆部分項目採視訊考核所需)，令人印象深刻。 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、 建議參採事項： 

1.倘本所配合檔案月策展時，將檔案月 LOGO 以去背方式預先加入主題展中。 

2.部分單元(如四書舞金)，可以在展出單元旁加上 QR Code 連結至電子書頁

面，讓民眾可以隨時觀看。又或是按籍索跡單元可連結至本所網站的按籍索

跡頁面，有更詳盡介紹，相輔相成。 
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四、 總結: 

此次參訪桃園市龜山地政事務所，該地所秘書及檔案主辦人員，全程詳細解

說，讓我所同仁獲益良多，辦理之檔案展，其主題呈現在地文化且，結合管有檔

案關聯，讓人印象深刻。 

 

 


